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1.1. Настоящее Положение разработано на основе Конституции РФ; 
Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012., 
№273-ФЗ) (с изменениями и дополнениями); изменений в Федеральный закон «Об 
образовании в Российской Федерации» 273-ФЗ в части определения содержания 
воспитания в образовательном процессе с 1.09.2020; Приказа Министерства 
просвещения РФ от 9 ноября 2018 г. № 196 «Об утверждении порядка организации 
и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»; Приказа Министерства здравоохранения «О 
порядке проведения профилактических медицинских осмотров 
несовершеннолетних» от 10 августа 2017 г. N 514н; приказа Министерства 
посвящения РФ от 03.03.2019 г. № 467 «Об утверждении Целевой модели развития 
региональных систем дополнительного образования детей»; Правил 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в 
Кемеровской области; Положения о персонифицированном дополнительном 
образовании детей в Киселевском городском округе, Устава Муниципального 
бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества» 
(далее Учреждения) и определяет правила зачисления граждан в Учреждение.

1.2. Обучение и воспитание в Учреждение осуществляется на русском языке.
1.3. Решение о зачислении граждан принимается директором Учреждения.
1.4. Зачисление граждан оформляется приказом директора Учреждения.

2. Условия и порядок зачисления.
2.1. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, отношению к религии, принадлежности к 
общественным организациям, социальному положению.

2.2. Прием граждан в Учреждение производится без вступительных 
испытаний на основании заявлений граждан или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних, принимаемых круглогодично при наличии 
вакантных мест. Прием в учебные группы для обучения по программам, 
содержание которых предусматривает занятия по общей физической подготовке 
(далее ОФП), специальной физической подготовке (далее СПФ), хореографии 
проводится с медицинским заключением.

2.3 Дети в возрасте до 18 лет включительно зачисляются на обучение при 
указании номера сертификата (при его наличии).

2.4. При приеме граждан в Учреждение последнее обеспечивает возможность 
ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с 
Уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 
образовательной программой, учебным планом и другими документами, 
регламентирующими организацию образовательного процесса, путем 
опубликования их на официальном сайте Учреждения и размещением их на 
стендах в здании Учреждения.

2.5. Прием документов может осуществляться через интернет-портал 
государственных услуг (https://www.gosuslugi.ru) или посредством электронной 
почты (kisddt@mail.ru) или с использованием личного кабинета информационной 
системы персонифицированного финансирования или по личному заявлению по 
адресу г. Киселевск, ул. Панфилова, 7 .

1. Общие положения.
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2.6. Для зачисления граждан в Учреждение представляют следующие 
документы:

- заявление (приложение 1);
- медицинское заключение о состоянии здоровья, где указывается информация 

о том, что гражданин допущен (не допущен) к занятиям по ОФП, СПФ или 
хореографией без ограничений (с ограничениями);

- сертификат дополнительного образования (для граждан 5-17 лет) при 
наличии.

2.7. После подачи заявления о приеме и зачисления гражданина в 
Учреждение, учащийся заносится в банк данных об учащихся, где указывается, 
творческое объединение, в которое он зачислен, домашний адрес, дата рождения, 
общеобразовательное учреждение, дополнительная общеразвивающая программа, 
по которой ребенок будет заниматься, и контактный телефон.

2.8. Учащийся имеет право на обучение в нескольких объединениях, если 
учебная нагрузка не превышает санитарно-гигиенических норм.

2.9. В Учреждение принимаются все желающие.
2.10. Количество групп в Учреждении определяется числом поданных 

заявлений и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с 
учетом санитарных норм и контрольных нормативов.

2.11. Число учащихся в группах определяется в соответствии с 
дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами, 
принятыми на педагогическом совете и утвержденными приказом.

2.12. Обучение учащихся реализуется по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам, разработанным и 
утвержденным Учреждением.

2.13. В течение года учреждение в целях удовлетворения запросов учащихся, 
их родителей (законных представителей) вправе открывать дополнительные 
группы востребованного направления при условиях определенных Уставом 
Учреждения, принимать учащихся в творческие объединения при наличии 
вакантных мест с соответствии с условиями, определенными в дополнительных 
общеразвивающих программах.

3. Порядок перевода учащихся
3.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме дополнительную 

общеобразовательную программу соответствующего года обучения, и успешно 
прошедшие итоговый контроль переводятся на следующий год обучения.

3.2. Решение о переводе учащихся на следующий год обучения принимается 
педагогическим советом учреждения.

3.3. Списочный состав учащихся, переведённых на следующий год обучения 
по итогам итогового контроля, утверждается приказом директора учреждения.

3.4. Учащиеся имеют право на перевод из одного объединения в другое для 
обучения по другой дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программе.

3.4.1. Данный вид перевода учащихся осуществляется при наличии вакантных 
мест в объединении, медицинского заключения в случае перевода в объединение 
физкультурно-спортивной направленности или хореографии основании заявления 
родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся.
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3.5. Учащиеся, показавшие высокий уровень обучения, могут быть переведены 
на обучение по индивидуальному учебному плану в рамках дополнительной 
общеобразовательной программы. Для этого достаточно устного согласия 
родителей.

3.6. Учащиеся имеют право на перевод в другое учреждение дополнительного 
образования, реализующее дополнительную общеобразовательную программу 
соответствующего направления и содержания.

3.7. Перевод учащихся в иное учреждение дополнительного образования 
производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей), 
оформляется приказом директора учреждения и сопровождается выдачей 
учащемуся справки, подтверждающей факт обучения по соответствующей 
дополнительной общеразвивающей программе.

3.8. Учащиеся могут быть переведены из группы в группу в течение учебного 
года по желанию, инициативе родителей (законных представителей), а также по 
инициативе администрации, если группа закрыта в результате низкой 
наполняемости или другим веским основаниям.

4. Порядок отчисления из учреждения
4.1. Учащиеся отчисляются из учреждения после окончания обучения по 

выбранным ими программам.
4.2. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим 

для обучения сертификат дополнительного образования, учреждение в течение 1 
рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган посредством 
информационной системы или иным способом.

4.3. Учащиеся на любом этапе многолетней подготовки могут быть отчислены:
- в случае ухудшения состояния здоровья на основании медицинского заключения;
- в случае прекращение занятий по собственной инициативе; - перемены места 
жительства; - по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и образовательной 
организации, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей 
образовательную деятельность:

- в случае грубых и неоднократных нарушений. К грубым нарушениям, в 
частности, относятся:
- оскорбление (т.е. умышленное унижение чести и достоинства другого лица, 
выраженное в неприличной форме) участников образовательного процесса 
(оскорбление может быть нанесено словесно, письменно, действием, 
публично, как в присутствии, так и в отсутствие пострадавшего);
- порча имущества на сумму более десяти тысяч рублей;
- хищение имущества, не являющееся преступлением, предусмотренным УК 
РФ;
- использование ненормативной лексики в ходе образовательного процесса;
- табакокурение, распитие алкоголя, употребление наркотических средств.

4.4. Отчисление учащихся при нарушениях возможно только при наличии 
документов, подтверждающих нарушения (протоколы заседания комиссии, совета 
и т.д.).

4.5. Решение об отчислении принимается на педагогическом совете учреждения 
большинством голосов в присутствии учащегося и его родителей (законных
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представителей).
4.6. Отчисления осуществляются по основаниям и в порядке, предусмотренном 

Уставом.

5. Порядок восстановления учащихся
5.1. Учащиеся, выбывшие (отчисленные) из учреждения по своей инициативе 

или по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
учащихся, или по инициативе учреждения до завершения освоения 
дополнительной общеобразовательной программы, имеют право на восстановление 
для обучения в текущем или последующем учебном году с сохранением прежних 
условий обучения.

5.2. Восстановление учащихся для обучения в учреждении в текущем учебном 
году осуществляется при наличии вакантных мест.

5.3. Восстановление учащихся для обучения в учреждении в последующем 
учебном году осуществляется при условии реализации в данный период 
дополнительной общеобразовательной программы, по которой учащийся проходил 
обучение, комплектования того года обучения с которого учащийся был отчислен, 
при наличии вакантных мест. При восстановлении в объединения физкультурно
спортивной направленности или хореографического направления обязательным 
является наличие медицинского заключения о состоянии здоровья учащегося с 
указанием возможности заниматься избранным видом деятельности.

5.4. Восстановление учащегося для обучения в учреждении по дополнительным 
общеобразовательным программам осуществляется на основании заявления 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, либо 
самого учащегося достигшего 14 лет.

Срок действия данного положения неограничен.
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Приложение 1

Директору МБУ ДО ДДТ 
Матвеевой А.Г.

ЗАЯВЛЕНИЕ 
на зачисление

Прошу принять в творческое объединение_____________________________________________
моего сына (дочь)

на дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу 
(ы)_________________________________________________________________________________

(Фамилия, имя ребенка)
Г од обучения___________________________________________
Число, месяц, год рождения______________________________
Домашний адрес, телефон:__________________________________________________________
Школа, класс____________________________________________
Данные свидетельства о рождении_____________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЕ (законном представителе несовершеннолетнего)

(Фамилия, имя, отчество)
Место работы____________________________________________________________________
Должность______________________________________________________________________
Телефон домашний (сотовый)_______________________
С уставом ДДТ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, правилами внутреннего 
распорядка учащихся и порядком реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программы и другими локальными нормативными актами учреждения ознакомлен(а)

СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

Я ,_____________________________________________________________________, проживающий(ая) по
адресу_______________________________________
являюсь законным представителем несовершеннолетнего

Настоящим даю свое согласие на обработку в МБУ ДО ДДТ персональных данных моего 
несовершеннолетнего ребенка в целях обеспечения организации образовательных отношений, ведение 
статистики:
-ФИО ребёнка
-Место жительства ребёнка
-Дата рождения ребёнка
-Номер телефона ребёнка( при наличии)
-Номер телефона одного из родителя (законных представителях) несовершеннолетнего 
-Сведения о паспорте или свидетельстве о рождении ребёнка( серия, номер, дата и место получения)

Данное Согласие действительно с даты заполнения настоящего заявления на срок посещения ребенком 
МБУ ДО ДДТ или в течение срока хранения информации, или до отзыва данного Согласия в любой 
момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в интересах ребенка, 
законным представителем которого являюсь.

«_____» _________________ 20___г. Подпись____________
(__________________________ )
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